
N° DESCRIPCIÓN REQUISITOS PLAZO COSTO TIPO DE SOLICITUD

1

Inscripcion Ordinaria Nuevos Alumnos

1. Estar dentro de la fecha de convocatoria
2. Copia de DNI
3. Copia de Certificado de estudios secundarios.
4. Pagar en Caja el monto indicado.

Inmediato S/ 100.00 Presencial

2

Matrícula Ordinaria        

1. Estar dentro de la fecha de convocatoria
2. Copia de DNI
3. Copia de Certificado de estudios secundarios.
4. Tres fotos t/carnet con terno y fondo blanco.
5. Pagar en Caja el monto indicado.

Inmediato S/ 150.00 Presencial

3 Pensiones por Semestre (5 Pensiones) 5. Pagar en Caja según cronograma. Según cronograma S/ 260.00 Presencial

4
Matrícula Extemporánea

1. Hasta 07 días de iniciado el Semestre
2. Haber Aprobado el Semestre Anterior
3. Pagar en Caja el monto indicado.

Inmediato S/ 200.00 Presencial

5
Solictud de Resolucion de Reserva de Matrícula 

1. FUT Solicitando Reserva de Matricula 
2. Hasta 05 días de iniciado el Semestre.                            
3. Plazo máximo de Reserva 15 días.

Inmediato S/ 30.00 Presencial

6
Solicitud de Resolucion de Reincorporación

1. FUT Solicitando reincorporación
2. Pagar en Caja el monto indicado

Inmediato S/ 30.00 Presencial

7 Solicitud Resolucion de Retiro del Periodo Academico1. FUT Solicitando Retiro de Periodo Academico Inmediato S/ 20.00 Presencial

8

Carnet de Medio Pasaje

 1.Estar Matriculado.
 2.Fotos Tamaño Carnet con Terno y Fondo Blanco.
 3.Copia de DNI.
 4.Pago en caja el monto indicado.

30 días hábiles S/ 40.00 Presencial

9
Devolucion de Documentos

 1.FUT Solicitando devolución de Documentos.
 2.Constancia de no adeudo.
 3.Pago en caja por el monto indicado

5 días hábiles S/ 30.00 Presencial

10

Duplicado de Certificado Modular

 1.FUT Solicitando el duplicado de Certificado Modular
 2.Copia de DNI.
 3.Constancia de no adeudo
 4.Pagar en Caja el monto indicado.

5 días hábiles S/ 100.00 Presencial

11

Duplicado de Carnet de alumno

 1.FUT Solicitando el duplicado de Carnet de estudiante.
 2.Copia de DNI.
 3.Constancia de no adeudo
 4.Pagar en Caja el monto indicado.

1 día hábil S/ 5.00 Presencial

12
Sílabos autenticados

 1.FUT Solicitando los silabos 
 2.Constancia de no adeudo
 3.Pagar en Caja el monto indicado.

5 días hábiles S/ 10.00 Presencial

13

Justificación de Inasistencias

 1.FUT Solicitando justificación. 
 2.Adjuntar documentos en original que justifique su inasistencia 

dentro de las 48 horas de la falta.
 3.Pagar en Caja el monto indicado.

2 días hábiles S/ 3.00 Presencial

14
Derecho de Evaluación Extemporánea

1. FUT Solicitando evaluacion dentro de las 48 horas de haberse 
programado la evaluación.
2. Pagar en Caja el monto indicado.

Inmediato S/ 30.00 Presencial

15
Derecho de Examen de Subsanacion

1. FUT Solicitando evaluacion de subsanación.
2. Pagar en Caja el monto indicado.

2 días hábiles S/ 35.00 Presencial

16
Matricula de Curso a Cargo

1. FUT Solicitando matricula de curso a cargo.
2. Pagar en Caja el monto indicado.

Inmediato S/ 25.00 Presencial

17 Boleta de Notas 1. FUT Solicitando boleta de notas. 5 días hábiles Gratis Presencial

18
Duplicado de boleta de notas

1. FUT Solicitando de duplicado de boleta de notas.
2. Pagar en Caja el monto indicado.

5 días hábiles S/ 10.00 Presencial

19

Resolucion de Traslado Interno 

 1.FUT Solicitando Traslado interno. 
 2.Adjuntar documentos que justifiquen el traslado interno.

3. Constancia de no adeudar.
 4.Pagar en Caja el monto indicado.

5 días hábiles S/ 200.00 Presencial

20

Resolucion de Traslado Externo

 1.FUT Solicitando Traslado Externo.
 2.Certificado de Estudios Superiores.
 3.Copia de DNI.
 4.Certificado de colegio.
 5.Constancia de liberación del sistema registra.
 6.Pago en caja por el monto indicado. 

5 días hábiles S/ 300.00 Presencial

21
Cambio de Turno

1. FUT Solicitando cambio de turno.
2. Pagar en Caja el monto indicado.

5 días hábiles S/ 20.00 Presencial

22

Convalidacion de unidades didácticas.

 1.FUT Solicitando convalidación de unidades didácticas.
 2.Certificado de Estudios Superiores.
 3.Copia de DNI.
 4.Copia de silabus.
 5.Pago en caja por el monto indicado. 

10 días hábiles S/ 30.00 Presencial

23

Certificado de Estudios Superiores por ciclo

 1.FUT Solicitando Certificado de Estudios Superiores
 2.Copia de DNI,  
 3. Fotos, T/ Pasaporte, con terno y fondo blanco
 4.Constancia de no adeudo.

10 días hábiles S/ 100.00 Presencial

24

Certificado de Estudios Superiores por 6 ciclos

 1.FUT Solicitando Certificado de Estudios Superiores
 2.Copia de DNI,  
 3. Fotos, T/ Pasaporte, con terno y fondo blanco
 4.Constancia de no adeudo.

10 días hábiles S/ 600.00 Presencial

25  Carta de Presentacion EFSRT 1er MÓDULO 5 días hábiles S/ 50.00 Presencial

26  Carta de Presentacion EFSRT 2er MÓDULO 5 días hábiles S/ 50.00 Presencial

27  Carta de Presentacion EFSRT 3er MÓDULO 5 días hábiles S/ 100.00 Presencial

28  Folder de supervisión EFSRT 1er MÓDULO 5 días hábiles S/ 50.00 Presencial

29  Folder de supervisión EFSRT 2er MÓDULO 5 días hábiles S/ 50.00 Presencial

30  Folder de supervisión EFSRT 3er MÓDULO 5 días hábiles S/ 100.00 Presencial

31
Convalidacion de EFSRT 1er MÓDULO 10 días hábiles S/ 150.00 Presencial

TARIFARIO DE TRÁMITES Y DOCUMENTOS ACADÉMICOS 

 1.FUT Solicitando EFSRT.
 2.Nombre de la Empresa o Entidad.
 3.Numero de RUC.
 4.Nombre del Titular o Representante Legal.
 5.Constancia de no adeudar.
 6.Copia de boletas de notas aprobatorias.
 7.Pago en caja por el monto indicado.

 1.FUT Solicitando convalidación de EFSRT.
 2.Contrato de Trabajo, Boletas de Pago, Constancia no menor a 08 

meses.



N° DESCRIPCIÓN REQUISITOS PLAZO COSTO TIPO DE SOLICITUD

32
Convalidacion de EFSRT 2er MÓDULO 10 días hábiles S/ 200.00 Presencial

33
Convalidacion de EFSRT 3er MÓDULO 10 días hábiles S/ 300.00 Presencial

34
Certificado Modular 1er MÓDULO 5 días hábiles S/ 150.00 Presencial

35
Certificado Modular 2er MÓDULO 5 días hábiles S/ 150.00 Presencial

36
Certificado Modular 3er MÓDULO 5 días hábiles S/ 250.00 Presencial

37

Constancia de Egresado

 1.FUT Solicitando Constancia de Egresado.
 2.Copia de los tres Certificados Modulares.
 3.Copia de DNI.
 4.2 Fotos, T/ Pasaporte a Colores, con terno y fondo blanco.
 5.Pago en caja por el monto indicado.

5 días hábiles S/ 350.00 Presencial

38

Examen de suficiencia profesional

 1.FUT Solicitando fecha para examen de suficiencia profesional
 2.Copia de certificado de egresado.
 3.Copia de DNI.
 4.Pago en caja por el monto indicado.

15 días hábiles S/ 500.00 Presencial

39

Certificado de Egresado

 1.FUT Solicitando Certificado de Egresado.
 2.Copia de los tres Certificados Modulares.
 3.Copia de DNI.
 4.2 Fotos, T/ Pasaporte a Colores, con terno y fondo blanco.
 5.Pago en caja por el monto indicado.

5 días hábiles S/ 250.00 Presencial

40

Constancias de Estudios

 1.FUT Solicitando Constancia de Estudios.
 2.Constancia de no adeudar.
 3.Copia de DNI.
 4.2 Fotos, T/ Pasaporte a Colores, con terno y fondo blanco.
 5.Pago en caja por el monto indicado.

3 días hábiles S/ 30.00 Presencial

41

Constacia de primera matricula

 1.FUT Solicitando Constancia de primera matricula.
 2.Constancia de no adeudar.
 3.Copia de DNI.
 4.Pago en caja por el monto indicado.

3 días hábiles S/ 80.00 Presencial

42

Constancia de Ingreso

 1.FUT Solicitando Constancia de ingreso.
 2.Constancia de no adeudar.
 3.Copia de DNI.
 4.Pago en caja por el monto indicado.

3 días hábiles S/ 20.00 Presencial

43

Constancia de Titulo en Tramite

 1.FUT Solicitando Constancia de titulo en trámite.
 2.Copia de Expedito de titulación.
 3.Copia de DNI.

4. Copia del pago por titulación.
 5.Pago en caja por el monto indicado.

3 días hábiles S/ 100.00 Presencial

44
Constancia de No Adeudo

 1.FUT Solicitando Constancia de no adeudo.
 2.Copia de DNI.
 3.Pago en caja por el monto indicado.

3 días hábiles S/ 15.00 Presencial

45
Record de Notas y Asistencia 

 1.FUT Solicitando record de notas y/o asistencia.
 2.Copia de DNI.
 3.Pago en caja por el monto indicado.

5 días hábiles S/ 30.00 Presencial

46

Expedito de Titulacion

 1.FUT Solicitando expedito de titulación
 2.Copia de resultado de examen de suficiencia.
 3.Copia de DNI.
 4.Pago en caja por el monto indicado.

5 días hábiles S/ 80.00 Presencial

47

Titulacion Profesional Tecnico

 1.FUT Solicitando titulación.
 2.Copia de la Constancia de Egresado.
 3.Copia de DNI ampliado al 200 % legalizado vigente.
 4.Resolución de aprobación de examen de suficiencia profesional.
 5.Copia del Recibo de Pago por Derecho de titulación.
 6.6 Fotos, T/ Pasaporte a colores, con terno y fondo blanco.

45 días hábiles S/ 4,000.00 Presencial

48

Resolución de aprobación de examen de suficiencia profesional

 1.FUT Solicitando resolucion de aprobación de examen de suficiencia 
profesional.

 2.Copia de resultado de examen de suficiencia.
 3.Copia de DNI.
 4.Pago en caja por el monto indicado.

3 días hábiles S/ 300.00 Presencial

49

Duplicado de Titulo

 1.FUT Solicitando duplicado de titulo.
 2.Copia de titulo original si tuviese.
 3.Copia de DNI ampliado al 200 % legalizado vigente.
 4.Copia de la denuncia policial por perdia o robo de titulo.
 5.Publicación original en el diario de mayor circulacipon por tres días.
 6.6 Fotos, T/ Pasaporte a colores, con terno y fondo blanco.

45 días hábiles S/ 2,000.00 Presencial

meses.
 3.Copia de DNI.
 4.6 Fotos, T/ Pasaporte, con terno y fondo blanco.
 5.Constancia de no adeudar.
 6.Pago en caja por el monto indicado.

 1.FUT Solicitando Certificado Modular
 2.Constancia de no tener cursos desaprobados
 3.Copia de los tres Certificados de EFSRT
 4.6 Fotos, T/ Pasaporte, con terno y fondo blanco.

5. Pago en caja por el monto indicado.


